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Online møder i Teams Planlagte / pop-up møder 

Online kursus 
 
Udbytte af kurset: 

• Lær at afholde Microsoft Teams Online møder, så kan alle inviterede deltagere kan være med uanset 
hvor de befinder sig. 

• Lær hvordan deltagere kan være med via enten PC, Mobil eller Tablet.  

• Brug evt. webcam til for følelsen af nærvær, trods at I ikke sidder på samme lokation.  

• Del din skærm så alle taler ud fra samme udgangspunkt og dermed giver mere effektive møder.  

• Se hvordan alle kan deltage også indbudte der ikke i forvejen benytter Microsoft Teams, det kræver 
blot at de har en internetforbindelse. 

 

Forudsætninger 

• For oprettelse af Microsoft Teams Online møder, er det en forudsætning, at du har en Office 365 
licens. 

 

Varighed 

• Kurset består af 1 modul af 1 times varighed. 

 

Indhold 

 

Indkald til Teams Online møde 
 Indkald via Teams 
 Indkald via Outlook 
 Ændre almindelig mødeindkaldelse til Teams Online møde 

 

Deltag i Teams Online møde 
 

Tjek af lyd og billede 

 

Mødefunktioner 

 Skærmdeling 
 Slør baggrund 
 Vedhæft filer 
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 Mødenoter 
 Løbende Chat 
 Optag møde 

 


