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Hvad er Teams, kom godt i gang 

On-line kursus 
 
Udbytte af kurset: 

• Få overblikket, og en god introduktion til hvad Microsoft Teams er. 

• Forstå mulighederne der ligger i online samarbejde via Microsoft Teams. 

• Teams kan både være et dagligdagsværktøj for virksomheden, samt et værktøj til samarbejde på 
distancen. 

• Lær hvordan samarbejdet fungerer både intern, og eksternt. 

• Udnyt mulighederne for effektiv kommunikation, fildeling, on-linemøder mm. 

• Med andre ord, du kan opretholde en effektiv arbejdsdag uafhængig af, hvor i verden du befinder 
dig. 

 

Forudsætninger 

• Det er en forudsætning at du har en Internet-forbindelse. Forudgående kendskab til Office 365 er 
ikke en forudsætning, men en fordel. 

 

Varighed 

• Kurset består af 1 modul af 1 times varighed. 

 

Indhold 

 

Log på Teams 
 Log på med Office 365 licens 
 Log på uden Office 365 licens 
 

Installation og tilret af Teams Appen 
 Installer Teams på din PC 
 Egne indstillinger af Teams App’en 
 

Oprettelse af Teams 
 Opret Teams 
 Administration af Teams 
 Indstillinger for dit Team 
 Skjul og vis et Team 
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 Sortering af dine Teams 

Oprettelse af Kanaler 
 Private/Offentlige Kanaler 
 Kanalmeddelelser 
 Fastgør Kanal til Favoritter 

o Skjul og vis Kanal 
o  Slet og gendan Kanal 

 
 
Teams på farten 
 
 


