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PowerPoint - Videregaende

Onlinekursus

Pa dette onlinekursus gar vi i dybden med en raekke avancerede funktioner i PowerPoint. Du vil laere at
opbygge en praesentation med disse avancerede veerktgjer — herunder f.eks. at indsaette data fra Excel med
links samt at arbejde med billeder, lyd og videoer.

Vi tager hand om hver enkelt kursusdeltagers behov. Vi tilfgrer ny viden og sikrer, at denne nye viden bliver
omdannet til steerke kompetencer, der understgtter dine arbejdsprocesser.

Forudszetninger

Det forudszettes, at du regelmaessigt arbejder med Microsoft PowerPoint, og at du har kendskab til de
funktioner, der gennemgas pa kurset PowerPoint - Grundlaeggende.

Omfang

Kurset bestar af 3 moduler af hver 2 timers varighed og foregar over 3 szerskilte dage.

Indhold

Modul 1: Fa budskabet frem, Struktur, Sektioner
e Hvordan opbygges den gode PowerPoint praesentation
o Malgruppe
o Format
o Visuelt leekkert
o Budskaber
e Inddel din praesentation i sektioner for at ggre den mere overskuelig
e Brugaf Zoom
e Kommentarer, Smart nar der skal samarbejdes

Modul 2: Udskriftsmuligheder og slideshowet
e Uddelingskopier til tilhgrerne med udskrift af din praesentation
e Noter til dig selv
e Slideovergange
e Ggre praesentationen levende med animationer
e Praesentationsvisning
e Grundlaeggende brug af temaer med indstillinger for skriftyper, grafikfarver, logo m.m.

e Smarte tricks til anvendelse under praesentation

Modul 3: Avancerede vaerktgjer til slideshow
e Repetition fra de andre moduler
e Genbrug slides
e Designforslag
e Brugerdefinerede slideshows: gem flere praesentationer i én
e Indstillinger af slideshow
e Praesentationsvisning
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