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SharePoint for Chefer og Projektledere 

Online kursus 
På dette SharePoint online kursus for chefer og projektledere får du indblik i, hvordan din organisation eller 

dit projekt kan effektiviseres ved at anvende SharePoint på Office 365. Du vil på dette kursus lære at oprette 

Teamsites samt de mest basale værktøjer, så du nemt kan anvende dem i dit daglige arbejde som leder. Du 

lærer at navigere i SharePoint, og du vil blive indført i, hvordan programmet kan optimere 

samarbejdsmulighederne på tværs af organisationen.  

Dette kursus henvender sig til ledere og projektledere, som har ledelses- eller personaleansvar, hvor man 

anvender vidensdeling i organisationen. 

Varighed 

Kurset består af 1 modul af 1,5 times varighed. 

Indhold 

• At arbejde med SharePoint 

• Teori: Grundtanken omkring SharePoint (samarbejde) 

o Om SharePoint 

o Navigation i SharePoint 

o Rolle forståelse 

o MySite 

o Søgemuligheder 

o Notifikationer 

• Samarbejde på tværs via SharePoint med Apps 

o Dokumenter 

o Lister 

• Opgaver app 

• Kalender app 

• Annoncering app 


