bosholdf

IT, Effektivitet & Trivsel

Windows 10

Online kursus

Pa dette kursus far du en grundig introduktion til Windows 10. Du vil leere, hvordan du kan arbejde med en
reekke effektive veerktgjer til styring af dine programmer og filer i hverdagen. Vi vil bl.a. gennemga
stifinderen, hvor du kan opbevare dine dokumenter, startmenuen, generelle indstillinger samt en liste over
alle programmerne.

Vi tager hand om hver enkelt kursusdeltagers behov. Vi tilfgrer ny viden og sikrer, at denne nye viden bliver
omdannet til staerke kompetencer, der understgtter dine arbejdsprocesser.

Forudsatninger

For deltagere uden eller med begraenset kendskab til Windows 10.

Omfang

Kurset bestar af 1 modul af 2 timers varighed.

Indhold

Startmenuen i Windows 10
e Placering og st@rrelse af ikoner
e  Grupper ikoner
e Se de senest abnede filer
e Ny effektiv made at sgge via startmenuen

Skrivebordet
e Brug af skrivebordet
e Genvejstaster med Windows-tasten
e Brug af flere skaerme

Proceslinjen
e Fa programmerne permanent vist pa proceslinjen
e Brug af Jumplister
e Smarte miniaturer

e Lydetc.

e Internetforbindelser via proceslinjen
Stifinderen

e Overblik

e Mapper

e Sgge efter filer
e Begransning af sggninger ved brug af sggeord
e Hurtig adgang i navigationsruden

e Smarte genveje
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Kontrolpanel og Indstillinger
e Vigtige punkter fra kontrolpanelet: mus, printer, tastatur etc.

e Indstillingerne i Windows 10

Diverse
e Klippeveerktgj
e Sticky notes
e Print Screen
e Komprimere filer
e Windows Defender
e Jobliste
e Den nye browser Edge
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